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Comunicazione n. 36 del 04.10.2014

Ai Docenti

Al Personale ATA
Alla D.S.G.A.
Loro Sedi

Oggetto: disposizioni sulla vigilanza degli studenti — a. s. 2014/15

La vigilanza & un obbligo che investe tutto il personale scolastico: docenti curricolari, docenti di sostegno alle
classi e collaboratori scolastici.

In ottemperanza a quanto disposto dalla normativa vigente, si ricorda che la vigilanza sugli alunni
nell'edificio scolastico deve essere costante, in modo particolare nei seguenti momenti:

durante lo svolgimento delle attivita didattiche;

dall’ingresso dell’edificio fino al raggiungimento dell’aula;

durante i cambi di aula tra i docenti;

durante I’intervallo/ricreazione;

durante il tragitto aula — uscita dall’edificio al termine delle lezioni;
durante il tragitto verso la palestra, i laboratori, le aule e viceversa;
durante 1’uscita dei “MINORI BISOGNOSI DI SOCCORSO”.

Ne R W

Negli spazi comuni la responsabilita di sorveglianza riguarda tutto il personale scolastico, si raccomanda
pertanto a tutti, docenti e personale ATA, di vigilare sugli alunni al fine di evitare comportamenti scorretti 0
contrari al Regolamento e di segnalare tali comportamenti all'Ufficio di Dirigenza, al Docente dell'ora di
lezione o alle persone preposte alla sorveglianza (Responsabili della lotta contro il fumo).

Personale Docente

I Docenti di sostegno sono assegnati alla classe pertanto, verso gli alunni, hanno i medesimi obblighi di
sorveglianza degli insegnanti curricolari. Qualora seguano casi particolari, che richiedono attivita al di fuori
dell'aula con gli alunni diversamente abili, ¢ opportuno che avvisino i docenti della permanenza in altri locali.

L’obbligo di vigilanza sugli alunni comprende tutte le attivitd svolte in orario curricolare (comprese le
assemblee di Classe e d'Istituto), nonché le attivita extracurricolari interne ed esterne alla scuola organizzate
dall’Istituto. Per assicurare ’accoglienza e la vigilanza degli alunni all'inizio delle lezioni, gli insegnanti sono
tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio della prima ora di lezione antimeridiana e pomeridiana.

Durante 'uscita degli alunni dall’edificio scolastico al termine di ogni turno di attivitd antimeridiano o
pomeridiano, gli insegnanti sono tenuti ad assistere gli alunni sino alla porta/cancello di uscita dell’edificio.

Rispetto alle uscite dall'aula durante le attivita didattiche, qualora un alunno protragga I’uscita oltre un
ragionevole tempo fisiologico il docente ¢ tenuto a richiedere I’intervento del collaboratore scolastico del
piano.

Durante l'accompagnamento degli studenti nei trasferimenti all’interno dell’Istituto i docenti sono tenuti a far
rispettare il divieto di fermarsi ai punti di ristoro e/o in cortile o lungo le scale.




Il docente pud assentarsi temporaneamente dall'aula solo in caso di urgenza, previa verifica della presenza
del collaboratore scolastico, che sara chiamato a vigilare sugli alunni sino al ritorno del docente.

Durante’ il cambio dell'ora, i docenti sono invitati a non intrattenere colloqui con i colleghi, onde evitare
lunghe attese nei cambi previsti.
Per garantire la continuita della vigilanza sugli alunni, i docenti che entrano in servizio a partire dalla 2° ora

in poi o che hanno avuto un’ora “libera”, sono tenuti a farsi trovare, al suono della campana, gia davanti
all’aula interessata per consentire un rapido cambio del docente nella classe.

Nel caso in cui la presenza di alcuni studenti fosse richiesta fuori dall’aula (per I’esercizio delle funzioni di
rappresentanti, attivitad con un altro insegnante, corsi di italiano per stranieri, ecc..) I’allontanamento degli
studenti dall’aula deve essere annotato sul registro di classe.

[ docenti durante ’ora di ricreazione sono tenuti a vigilare secondo il rispettivo orario di servizio. Alcuni
docenti sono stati individuati per la sorveglianza durante lintervallo in 'zone di passaggio' degli spazi
comuni, tutti gli altri docenti sono invece tenuti alla sorveglianza in prossimita dell'aula di lezione.

Personale esterno all'lstituto (esperti /docenti esterni con contratti di collaborazione occasionale) potra essere
presenti a supporto dell'attivita didattica solo previa autorizzazione del Dirigente Scolastico. In ogni caso la
completa responsabilita didattica e la vigilanza sulla classe resta del docente in servizio nell’ora, il quale
dovra pertanto restare in aula ad affiancare I’esperto per la durata dell’intervento.

Si ricorda che i collaboratori scolastici sono responsabili per i danni subiti dagli alunni a causa della loro
omessa vigilanza, solo se avevano precedentemente ricevuto I’affidamento dei medesimi da parte del
docente.

Collaboratori Scolastici - Personale Tecnico — Assistenti alla persona

Al fine di regolamentare I’ingresso degli alunni nell’edificio scolastico all’inizio di ogni turno di attivita,
antimeridiano o pomeridiano, si ricorda che presso I’ingresso dell’edificio sia presente un Collaboratore
Scolastico che presta la dovuta vigilanza sugli alunni.

Gli altri collaboratori scolastici in servizio nel turno vigileranno il passaggio degli alunni nei rispettivi piani o
anditi di servizio fino all’entrata degli stessi nelle proprie aule.

Per assicurare I’accoglienza e la vigilanza degli alunni, come detto in precedenza, gli insegnanti sono tenuti a
trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni.

Per assicurare la continuita della vigilanza sugli alunni durante il cambio di ora, i collaboratori scolastici di
ciascun piano sono tenuti a rimanere nel piano e a vigilare.

[ collaboratori scolastici, all’inizio delle lezioni antimeridiane o pomeridiane o ai cambi di turno dei docenti
nelle scolaresche, debbono accertarsi di eventuali ritardi o di assenze dei docenti nelle classi. In caso di
ritardo o di assenza dei docenti, non tempestivamente annunciati dagli stessi, i collaboratori scolastici sono
tenuti a vigilare sugli alunni dandone, nel contempo, comunicazione all’Ufficio di Dirigenza.

[l Personale Tecnico & tenuto ad essere sempre presente nei laboratori assegnati secondo il proprio orario di
servizio. Durante le attivitd di docenza & tenuto a coadiuvare il docente di classe nella sorveglianza degli
alunni e a riferire al docente eventuali comportamenti scorretti.

Gli assistenti alla persona per gli alunni disabili non non fanno parte del personale scolastico, pertanto sono
tenuti alla sola sorveglianza dei casi assegnati.

La vigilanza dei “minori bisognosi di soccorso” nella fattispecie, alunni portatori di handicap grave,
particolarmente imprevedibili nelle loro azioni ed impossibilitati ad autoregolamentarsi, deve essere sempre
assicurata dal docente di sostegno, dall’educatore o assistente alla persona, o dal docente della classe
eventualmente coadiuvato, in caso di necessita, da un collaboratore sco ico.




