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Servizio Lavoro



Manuale operativo “DID online” 
per il personale scolastico
Procedura d’iscrizione ai Centri Per l’Impiego
 della Provincia di Mantova

REGISTRAZIONE AL SERVIZIO TELEMATICO

Per poter accedere al servizio è sufficiente essere in possesso di un collegamento Internet ed entrare alla pagina http://sintesi.provincia.mantova.it/portale.

Infatti per essere abilitati all’utilizzo del portale è necessario che il personale scolastico si registri sul sistema SINTESI compilando on-line gli appositi form presenti sul portale.
Gli utenti che si fossero già registrati sul portale Sintesi della Provincia di Mantova con il ruolo “Cittadino” NON DOVRANNO EFFETTUARE UNA NUOVA REGISTRAZIONE, ma utilizzare le credenziali già in possesso. Potranno pertanto procedere immediatamente alla resa della DID online.
Nel dettaglio :

1) dalla homepage di SINTESI fare clic sul collegamento “Prima effettua la registrazione on-line”:
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7 Ultime notizie

AVVISO CHIUSURA CPI | Si awisa l'tenza che per esigenze
organizzative (formazione obbligatoria degli operatori) i Centri per
Vmpiego di Castiglione delle Stiviere, Ostigha, Suzzara

e Viadana resteranno chiusi nella giormata di venerdi 30 maggio
2014. 1 Centro per Iimpiego di Mantova, nella stessa giornata di
venerdi 30 maggio, rester aperto dalle ore 8:30 alle 10:15 (su
‘appuntamento). Scarica Favviso. Ci scusiamo per il disagio.

CORSO TRAL | 1l Centro per mpiego di Mantova propone il
corso gratuito di Tecniche di Ricerca Attiva del Lavoro, che si
terra presso la sede di via Don Maraglio nei giorni 11 e 13 giugno.
Per maggiori informazioni, scarica ka locandina.

AVVISO CHIUSURA OSTIGLIA | Si awisa l'utenza che per esigenze
organizzative il CPI di Ostigia restera chiuso dal 1 luglio al 31
‘agosto 2014. In questo periodo gli utenti potranno rivolgersi agli
altri CPI della provindia. Scarica I'avviso. Ci scusiamo per il

disagio.

CORSO CV | 1 Centro per I'mpiego di Mantova propone il corso
aratuito di Bilancio di Competenze/ Autovalutazione &
Curriculum Vitae, che si terra presso la sede di via Don Maraglio nei
giorni 23, 24 e 26 giugno. Fer maggiori informazioni, scarica &
Iocandina.

REPORT LAVORO 2013 | Pubblicato il Rapporto annuale
dell'Osservatorio provinciale sul Mercato del Lavoro, con tutti i
dati 2013. Scaricalo da qui

APPRENDISTATO | Regione Lombardia ha integrato avviso per
il progetto "E-MAPP - European Mobiiity for Apprenticeship
Per saperne di pii.

AVVISO | In data 12/05/2014 sono stati pubblicati all'Albo Pretorio

REGISTRAZIONE

1) Prima effettua la
registrazione on-line.

2) Poi, se sej un'azienda 0 un
intermediario, conferma la
registrazione inviando il modello
(clicca qui per scaricarlo):

> con firma digitale allindirizzo di
posta elettronica
sintesi@provinia.mantova.it

> oppure con fotocopia di un
documento di identits, al fax

numero 0376/401484
(attenzione! il vecchio fax non &
pil attivo).

Manuale per la registrazione
on-fine di aziende ed
intermediari.

Manuale per la registrazione
on-fine dei cittadini.
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2) fare clic alla voce “Registrazione” nella sezione “Registrazione lavoratori”
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3) inserire i propri dati anagrafici 

– attenzione: i dati contrassegnati con l’asterisco sono campi obbligatori 

– i campi con a fianco il tasto “cerca” devono essere selezionati accedendo alla relativa tabella (cliccando sul tasto “cerca”).
Terminata la compilazione dei dati fare clic sul pulsante “Avanti”.

Lo username è il dato che consente l'accesso ai servizi di SINTESI, una volta immesso non è possibile modificarlo. Si raccomanda di memorizzarlo e utilizzarlo ogni qualvolta si desideri accedere ai servizi Sintesi.
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(1 campi contrassegnati da * sono obbligatori)

Username:

Lo username &'l dato che consente ['sccess 21 servizi 4 Sintesi. Una volts immasso non &' possibile
medificarlo. S raczomanda & memerizzare il ats & utiizzsrlo oani ualolts 5 desiden acceders a1
ezt Sintes.

Cognome:
Nome*:

Data diNascita®:

Comune di Nascita cerca
o Stato Estero* Inserire simans tre caratten per insliare I3 nihissts

Codice Fiscale*:

Indirizzo di

Tnserire simens tra caratter per inoltara Ia richiasts

Provincia di Residenza*:

Sesson: G Cr

E-Mailt:

ATTENZIONE: Lindirizzo e-mail verrs' utlizzato per linvio delle credendisl di accesso ai serviz.

Telefono:

Callulare:

Professione/Ruolo:

<<indetro | [[Avanti>>





4) quindi selezionare il modulo GSS cliccando sul relativo check box. Cliccare quindi sul tasto “Avanti”.
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Gbbligatoria che | datori 41 l2varo sano tanuti 2 sffetiuare 2 saguito 2 oani Sssunzions,
cassazions, proroga o trasformazione di rapporto di lavoro.

I esc

1l modulo "Gestors Bandi @ Corsi’ ha come obiattivo quallo di realizzare uno strumento in
grado di supportars I attivita’ di craaziona = configurazions dai Bandi, Iattivita' di gastione ©
Valutazione dai progatti prasentati daall Enti, Iativita’ di composizione delle classi, I'attivita di
estions degli allievi spprandisti ivizh dalls szienda si cantr par limpisgo, = I'attvits' di
Gestions dai dati relativi ai corsi ammessi = finanziati attivati.

I L8

1l modulo "Collocamento Obbligatorio” condivids tutts I funzionalita’ del modulo "Aziende =
Comunizazioni Obbligatoria” par Guanto nigusrés Is gastions ell'snsgrafica dslle sziands & dal
fascicolo dai lavoratori con le varianti che riguardanc il caso spaciico dalle Categorie Protatts.
Bar quants riguards | lavorstor, & nacassaria considerars (ggiunta 2 futts ls infarmaziont
utili 2l Formazions della graduatoria, mentre par quanto riguarda le azienda vi saranno tutte
Iz informazian cha permattanc di manitorars 'ottemparanza &1 zensi dalls Lagga n 86 2l 12
marzo 1555

T osr

11 modulo "Obbligs Formativo" vuole rapprasentars la soluzione applicativa per la costituzions
= I2ggiomamanto dal ansgrafe arovinaials 2i siovan: soggeth =il ebblige formative.
Lobiattivo = quallo di realizzare un sito In cui, par oll oparatori della Provindia, sia semplice la
gestions dai flussi informativi provenienti dagll istituti scolastic, | monitoragaio dai percorsi
intrapresi dai ragazai & individuszions dai soggetti che sbbandenans il parcorss formtive.

™ ess

1l modulo "Gestor dei serviai’ rapprasent lo strumento con cui le Amministrazioni provincial
intendono fars fronte alle nuove compatenza relative ai servizi per [impiago sacondo quanto
previsto dai dacrati 181/2000, 442/2000, 257/2002 = dallo schama di D.Lgs. da emanarsi ai
Sensi dagli articoll da 1 & 5 della legge 14 fabbraio 2003, n. 30 (art. 8 comms 2 = 3 @ art. 15
5ar quants riguarda la o, "Eorss cantinus nazionsle dal lsvora”). 1| ‘Gastara’ consents
Timplemantszions dall'slencs anagrafico. dalls schads ansgrafics = dalls schads profassionsle
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Gagli abblighi di srogszians dei samizi ai lsvorator cosi come mtrodotto 42| D.Lgs. 181/2000 &
uccsssivaments modificats dal D.Lgs. 257/2002.
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5) a questo punto il programma propone una scheda riepilogativa dei dati immessi – controllare che gli stessi siano stati inseriti in modo corretto e quindi cliccare sul tasto “avanti”
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Moduli Richiesti : sss;
Username. mariorazsi

Cogrome. Rossi

Nome : Mario.

Data Nascita : o1/01/1950

Luogo Nascita; curTATONE

Codice Fiscale : RSSMRAS0ADIDZ27V.
Comune : CURTATONE

Provincia My

Sesso: n

Indirizzo via roma

car. 45010

Email: andres taraschiggmail.com
Telefono

Callulare

Professione :





Dopo aver letto attentamente l’informativa sulla privacy, selezionare la risposta “Si” e cliccare su “Salva”.
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REGISTRAZIONE > CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALT

Informativa ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. n.196 del 30 giugno 2003

ento al trattamento dei dati person:
ccedono. Si tratta di un'informativa che resa ai sensi d
vigente a coloro che interagiscono con

Titolare e responsabile del trattamento

A seguito della consultazione di questo sito possono essere trattati dati
relativi a persone identificate o identificabili. 1l titolare e il responsabile
del loro trattamento Sintesi, domiciliato presso la sede di Viale Jenner
24/A a Milano.

Luogo di trattamento dei dati

1 trattamenti connessi ai dati raccolti nell'ambito dei servi:
esso la predetta sede o presso partner tecnologi
Potranno essere inoltre trasmessi a soggetti funzional

che gestiscono servizi postali automatizzati, societ
che svolgono servizi di elaborazione od acquisizione dei dati o che
forniscono servizi complementar imbustamento, etichettatur:
confezionamento

per essere associate a interessati identificati, ma che per loro stessa
natura potrebbero, attraverso elaborazioni ed associazioni con altri dati
- permettere di identificare gli utenti. In questa

ati vengono utilizzati al solo fine

he anonime sull'uso del sito e per controllarne
orretto funzionamento. I d
accertamento di responsabilit
danni del sito.

Dati forniti volontariamente dall'utente
anagrafici e gli estremi del documento

e recapiti possono essere utilizzati per comunicazioni di servizio o
informative.

File temporanei o permanenti di sessione (cookies)
Non viene fatto uso
carattere personale.

personali identificativi dell'utente.

Conferi

possibilit di accedere e di

sintesi. I dati
per il tempo

1 soggetto interessato cui si rife
qualunque momento di ottenere la conferma dell'esistenza o meno dei
medesimi dati e contenuto e I'origine, verificarne
I'esattezza o chiederne I'integrazione o I'aggiornamento, oppure la
rettificazione. 1l soggetto interessato h:

opporsi in ogni caso, per motivi

chiesta di cancellazione dei dat
trattamento dei dati stes:
interessato, di accedere e di ottenere il servizio telematico richiesto.

Consenso

1 consenso del soggetto interessato sempre dovuto - ad eccezione
alcune circostanze espressamente previste - e deve essere manifestato
L'accesso

soggetto
presente informativa e consenso al

teressato, conoscenza dell
trattamento dei dati person:





A questo punto è possibile stampare il riassunto della registrazione cliccando l’icona di stampa.
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REGISTRAZIONE > REGISTRAZIONE TERMINATA
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Cliccando su “Richiesta Registrazione completata con successo” (che si trova in fondo alla pagina) ritornerete alla schermata principale.
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Richiesta Registrazione completata con succes:
Riceverete la password all'indirizzo e-mail da voi indicato in fase di





Attendere l’email di conferma; l’invio della mail non è istantaneo, bisognerà attendere l’abilitazione dell’operatore del C.P.I.

ACCESSO AL SERVIZIO TELEMATICO “DID ONLINE” 

Ottenute le credenziali, inserire username e password negli appositi campi Login presenti al portale http://sintesi.provincia.mantova.it/portale e cliccare sulla freccia [image: image10.png]


.
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Ultime notizie

AVVISO CHIUSURA CPI | Si awisa l'tenza che per esigenze
organizzative (formazione obbligatoria degli operatori) i Centri per
Vmpiego di Castiglione delle Stiviere, Ostigha, Suzzara

e Viadana resteranno chiusi nella giormata di venerdi 30 maggio
2014. 1 Centro per Iimpiego di Mantova, nella stessa giornata di
venerdi 30 maggio, rester aperto dalle ore 8:30 alle 10:15 (su
‘appuntamento). Scarica Favviso. Ci scusiamo per il disagio.

AVVISO CHIUSURA OSTIGLIA | Si awisa l'utenza che per esigenze
organizzative il CPI di Ostigia restera chiuso dal 1 luglio al 31
‘agosto 2014. In questo periodo gli utenti potranno rivolgersi agli
altri CPI della provindia. Scarica I'avviso. Ci scusiamo per il

disagio.

CORSO CV | 1 Centro per I'mpiego di Mantova propone il corso
aratuito di Bilancio di Competenze/ Autovalutazione &
Curriculum Vitae, che si terra presso la sede di via Don Maraglio nei
giorni 23, 24 e 26 giugno. Fer maggiori informazioni, scarica &
Iocandina.

REPORT LAVORO 2013 | Pubblicato il Rapporto annuale
dell'Osservatorio provinciale sul Mercato del Lavoro, con tutti i
dati 2013. Scaricalo da qui

APPRENDISTATO | Regione Lombardia ha integrato avviso per
il progetto "E-MAPP - European Mobiiity for Apprenticeship’
Per saperne di pii.

AVVISO | In data 12/05/2014 sono stati pubblicat alf Albo Pretorio
online della Provincia di Mantova e alfAlbo dei Centri per 'Impiego di
Castiglione d/S, Mantova, Ostigla, Suzzara e Viadana i due
provvedimenti che dispongono Ia decadenza dallo "status" di
disoccupazione degli utenti che nel corso del 2013 non i sono
presentati ai predetti CPI:

= Prowedimento ed elenco soggetti che hanno dichiarato
Timmediata disponibilita al lavoro prima del 01/01/2012
(scarica il PDF)

= Prowedimento ed elenco soggetti che hanno dichiarato
Timmediata disponibilita al lavoro tra il 01/01/2012 e il

Username:

Password:

REGISTRAZIONE

1) Prima effettua la
registrazione on-line.

2) Poi, se sej un'azienda 0 un
intermediario, conferma la
registrazione inviando il
‘modello (clicca qui per
scaricarlo):

> con firma digitale allindirizzo
di posta elettronica
sintesi@provinia.mantova.it

> oppure con fotocopia di un
documento di identits, al fax
numero 0376/401484
(attenzione il vecchio fax non
& pi attivo).

Manuale per la
registrazione on-fine di
aziende ed intermediari.

Manuale per la
registrazione on-fine dei
cittadini.

CONTATTT

Contatti

\wvisi di
salfunzionamento

Cosa fare in caso di
indisponibiiita del servizio
informatico SINTEST?





Effettuato il login si accede all’area personale. Cliccare sul pulsante [image: image12.png]I’ Gestore dei Servizi



 per accedere all’interfaccia applicativa.
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cognome - CPI ONLINE (lavorator)
Email : a2a@bbb.it

Dati Login

Benvenuto cognome.
NOME COGNOME - CPI ONLINE (Lavoratori)

Modifca password
Richiedi un nuovo profilo di registrazione

‘Associa Login a smart card

Gestore dei Servizi

1l modulo "Gestore dei senviai” rapprasenta lo strumento con cui le Amministrazioni
provinciali intendono fare fronts sile nuove compatenze ralative ai servizi per Iimpisgo
Secondo quanto previsto dai decreti 181/2000, 442/2000, 297/2002 = dallo schema di D.Lgs.
G2 emanars: =i sensi dagli artical da 1 5 5 dails legge 14 fabbraio 2003, n. 30 (art. &
comma 22 3 @ art. 15 per quanto riguarda la cd. "Borsa continua nazionale del lavoro”). 11
"Gastora" consents Iimplamentazions dell slenco anagrafico, dells schada anagrafica & della
scheda professionale dai lavoratori « fornisce gl strumenti necessari all assohimento, = alla
Succassiva registrazions, degli obblighi di erogazione dei servizi i lavoratori cosi come.
introdotto dal D.Lgs. 181/2000 = successivamanta modificato dal D.Lgs. 297/2002.

In quests sezions puo’ visuslizzare 'slanco dai servizi = sua disposizions:

Per visualizzars gli alr servizi 2 cui o' abilitato o' sufficiente cliccare sullicona ‘Cambia Servizi

Cambia  [1mposta
Predefinito|Ruolo  |Azienda/Ente |Garmbi il
icer onLine
Lavoratori
" (Cittadino |SINTEST.PROVINCIA.MANTOVA.IT/PORTALE -] *
MANTOVA





Nell’interfaccia applicativa (immagine seguente) selezionare la voce “Servizi Online >>Rilascio DID (per il personale scolastico)”.
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N SERVIZI DI INCONTRO DOMANDA OFFERTA PER IL LAVORATORE

A offerte d'impiego
» Visuslizz offerte d'impiege.

A curriculum vitae
» Modifica CV.
» Visualizza/stampa

A scheda professionale
» Visualizza/stampa

N attiva /revoca cv

» Attiva Jrevoca su Sintesi &
Borsa Lavaro

Al comunica con il tuo cPT

» Comunicazion/richieste.

Al comunicazioni per te
»» Comunicazoni da Sintes

» Messaggi Inviati

» Messaggi Ricevuti

Al Le tue auto candidature
» Visuslizza candidature inviate

A servizi Online

» Rilascio DID (per il personale
Scolastica)

» Informativa sulla DID.

» Manuale operativo per il
personala scolastico.

Benvenute COGNOME NOME

Sei nel Portals Sintesi dalls Provincia di Mantova.
Tutte le funzioni sono a tua disposizione dliccando i tasti del menu qui a sinistra.

Se =i alla ricarca di un lavaro, potrai consultars Iz offerte dimpisgo qui pubblicate & quindi
candidart.

Se =i gis iscritto ad un cantro per limpiego dall Provincia di Mantova, pusi visuslizzars Is tus
Scheda professionale.

Se non sei iscritto, devi registrare il tuo CV. Attenzione: i tratta di un documento non certificato che
5ar3 inviato alle imprese senza la cartificazione da parte del Cantro per ITmpiego. Se vuol iscrivert]
ol cantro per limpiego, chiadi un appuntamento.

In quests sezions ricavarsi - 56 vorrai attivare il servizio - anche I richisste di contatto provanienti
dalls Borsa Lavoro dalla Lombardia.

Infine, disporrai di un archivio storico dalle tus candidature.

Buons ricerca.

» (S

B[« 0 w4«




A questo punto si possono aggiornare i propri dati anagrafici ed effettuare l’iscrizione con la compilazione della dichiarazione di immediata disponibilità (DID).
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& NoME COGNOME - cittadino Gestore dei Servizi cHiup:

() Levoratore Nominativo: COGNOME NOME Codice fiscale: CGNNMOSSA01E8970

Anagrafica Base

COGNOME NOME ~ CGNNMOSSAO1ESS70
VIATEST, 1
46100 MANTOVA (MN)

Comune di domicilio: MANTOVA

CP1di appartenenza
1034507300 - MANTOVA

Dati Occupazionali

Ultima esperienza lavorativa
XoWW

Ldettaglio
periodo 01/01/2000 - 30/12/2005

Erogazione Servizi
Dichiarazione 181: 19/12/2013 Ldettaglio
Prenotazione





Di seguito sono proposte le immagini relative alle maschere utilizzabili per aggiornare i dati anagrafici.

· Maschera “Dati personali”
Modificare i dati se non più corretti, importante è verificare e completare la maschera successiva (Domicilio ed altri recapiti). 
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Dopo aver apportato eventuali modifiche cliccare sul tasto salva [image: image17.png]



· Maschera “Domicilio ed altri recapiti”
La compilazione di questa maschera è obbligatoria. La competenza della pratica e conseguentemente il Centro per l’Impiego di riferimento, è determinata dal Comune di domicilio (che deve essere nella provincia di Mantova).
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· Maschera “Disponibilità al lavoro”
Per procedere alla resa della Dichiarazione di Immediata Disponibilità al lavoro (DID) on line selezionare la voce Disponibilità al lavoro. 
Sarà eventualmente visibile lo storico delle DID precedentemente rese direttamente agli sportelli dei Centri per l’Impiego della Provincia di Mantova.

ATTENZIONE: la DID può essere resa solo dal giorno successivo alla cessazione del rapporto di lavoro, così come risulta dalla comunicazione obbligatoria inviata dalla scuola al portale Sintesi.
Dichiarazioni rese/protocollate prima della cessazione del rapporto di lavoro sono nulle. 

Per inserire la nuova DID, usare l’icona NUOVO [image: image19.png]
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La costruzione della NUOVA DID si compone di tre pagine:
pagina 1) [Anagrafica] , dove sono riportati i dati del dichiarante. Usare la freccetta avanti [image: image21.png]


 per spostarsi alla pagina successiva
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pagina 2) [Dichiarazione] , dove si dovranno selezionare le opzioni:
· “di essere immediatamente disponibile allo svolgimento di attività lavorativa”
· “di essere disoccupato dal …..….(indicare la data in cui viene resa la dichiarazione)”
poi usare la freccetta avanti.
NOTA BENE
Il personale scolastico che alla cessazione del rapporto di lavoro a termine presso la scuola avesse in corso un ulteriore rapporto di lavoro dipendente o autonomo dovrà presentarsi al Centro per l’Impiego competente.

Dovranno recarsi al CPI anche coloro che percepiscono altri redditi assimilati al lavoro dipendente (per es. pensioni di reversibilità o indennità da cariche pubbliche elettive).
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b Lavoratore

[ Anagrafica ] [ Dichiarazione 1 [ Convalida esperienze |

DICHIARA:

M di essere immediatamente disponibile allo svolgimento di attivits lavorativa
DICHIARA ALTREST

O di essere attualmente occupato e di non superare il reddito minimo personale escluso da imposizione (euro 8.000,00 annui lordi per lavoro subordinato, euro
4.800,00 annui lordi per lavoro autonomo) ;

O di non aver mai svolto attivita lavorativa come lavoratore subordinato o con ritenuta d'acconto e di essere alla ricerca di un posto di lavoro da almento 12 mesi
ovvero 6 mesi se giovane(inoccupato);

@ di essere disoccupato dal [ cerca ] (Indicare la data della dichiarazione. La dichiarazione deve essere successiva all'ultimo giorno lavorato.)

O airo

O di non aver presentato dichiarazione di immediata disponibilita

presso altri Centi per Impiego;
O di aver presentato dichiarazione di immediata disponibilita presso altri Centri per I'Tmpiego;

[Jdi essere donna in cor

ione di reinserimento al lavoro (pracadentemants occupats che intends rientrare nel mercato del lavoro dopo almeno 2 anni





Ultimata la compilazione della DID usare l’icona [image: image24.png]


 SALVA (in alto a destra) per salvare il tutto. 

pagina 3) [Esperienze] , DA NON COMPILARE (pagina riservata agli operatori dei Centri Per l’Impiego). Salvare comunque la pagina 3, cliccando l’icona [image: image25.png]


 SALVA (in alto a destra).
Dopo aver salvato la DID si ritorna alla schermata con l’elenco delle DID inserite.

L’icona Mod [image: image26.png]


 consente la modifica dei dati inseriti. La modifica può essere effettuata solo prima di protocollare la DID.

Per rendere effettiva la DID protocollare la pratica cliccando l’icona Prot. [image: image27.png]


 (protocollo) 
Nota bene: la DID non protocollata non è valida.
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Importante!
Effettuato il protocollo usare l’icona STAMPA [image: image29.png]


 per stampare la DID.
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La DID stampata dev’essere firmata dal lavoratore (è necessario apporre TRE FIRME, in corrispondenza della dicitura “in fede,” riportata sul documento stampato), pena la sua nullità.
La DID firmata manualmente dev’essere trasformata in file tramite una scansione comprendente anche un documento d’identità del firmatario in corso di validità. Il risultato della scansione dev’essere un file con estensione .PDF
In alternativa alla firma manuale, la DID può essere stampata come file PDF e firmata digitalmente. Il risultato dell’operazione di firma digitale è un file con estensione .PDF.P7M

· Maschera “Documenti Presentati”
La DID firmata deve essere caricata su Sintesi, in formato PDF (firma manuale) o P7M (firma digitale). Il caricamento deve essere effettuato dalla maschera Documenti Presentati. Per inserire il file, cliccare su Nuovo [image: image31.png]


come mostrato nella figura seguente
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Compilare la maschera con i seguenti dati:

· Data presentazione: lasciare la data odierna

· Tipologia documento: selezionare DICHIARAZIONE IMMEDIATA DISPONIBILITA’ L181

[image: image33.png]A ¢ - Fmr————————

Data Presentazione  [23/05/2014 | *[cerca]  (formato ‘gg/mm/aaaa’)

[cerca]  (formato 'gg/mm/aaaa’)

22PREST/DS
ANF.23
ALTRO -
AUTINPS ANF.
|CERT FIGLI HAND h
(CERT SERVIZIO

(CERTIF. MEDICO
(CERTIF_ NASCITA
(COPIACONGEDO
(COPIE BUSTEPAGA
v

DICH RESPONSAB.
DICHIAR_ DITTA Stogia
DL 86/88/B1S

FOT.LIBR. LAV. H e
ISTANZA LEGALE P
Legge 63

LIER. NAVIGAZ.

MAND. PATRONATO
MANDATO FEINAR

Mobita

MOBILITA 236 CONGELATA
MOD. DS 22

Scheda Lavratore:

STATO FAMIGLIA

|VER CONTRINPS





· Upload documento: per importare il documento usare il pulsante Sfoglia e recuperare il file sul proprio PC.

Alla fine cliccare sul pulsante salva [image: image34.png]
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Per rendere effettivo l’Upload del documento usare l’icona Prot. [image: image35.png]


 (protocollo).
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NOTA BENE:

Solo dopo aver ultimato la dichiarazione della DID con l’inserimento della stessa nei “Documenti presentati” secondo le istruzioni sopra elencate, chi fosse interessato ad ottenere anche il rilascio dello stato occupazionale di disoccupato può inviare una mail con la richiesta del documento al Centro per l’Impego di competenza (vedi i riferimenti dei Centri per l’Impiego nei Contatti della pagina seguente).

Contatti
· Centri Impiego di Mantova e Ostiglia: 

cpimantova@provincia.mantova.it


0376/401874;

· Centro Impiego di Castiglione D/St. : 

cpicastiglione@provincia.mantova.it


0376/670638 - 0376/401809;

· Centro Impiego di Suzzara : 

cpisuzzara@provincia.mantova.it


0376/531660

· Centro Impiego di Viadana : 

cpiviadana@provincia.mantova.it


0375/781353
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